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A — INSTALLATION DE POP_TABLEUR.XLS

L’application POP_TABLEUR vous permet de saisir les fiches relatives a I'évaluation des pratiques
concernant la préparation cutanée de l'opéré, et d'obtenir ensuite de fagon automatique un rapport
d’analyse de vos résultats ainsi qu’un poster de synthése.

Cette application fonctionne avec le tableur Excel® (a partir de la version 97) et avec le tableur Open
office CALC (version 2.1).

Une fois téléchargé, le fichier POP_TABLEUR est prét a étre utilisé.
Pour cela, double-cliquez sur I'icéne du fichier.

A l'ouverture, si vous avez le message suivant :

CiiDocuments and Settingsiborgey-fiMes documentsiIS & Hygigne au
B\ Groupe POPYFichiers POP 2007\POP_TABLEUR. xls contient des macros.

Les macros peuvent contenir des virus, 1 est koujours plus prudent de
désactiver les macros, Cependant, si elles proviennent d'une source sire, le
fait de les désactiver vous empéchera d'avoir accés & toutes les
fonctionnalités,

Césackiver les macros |

Activegles macros Plus dinfos

Cliquer sur activer les macros.

Vous obtiendrez le message suivant :

Microsoft Excel rz|

Audit POP - Application de saisis

Cliquer sur OK.

Nota bene : si vous rencontrez des problemes avec les macros, cliquer sur «Désactiver les macros » et
consulter le chapitre H.

GROUPE D'EVALUATION DES PRATIGUES EN HYGIENE HOSPITALIERE / AUDIT: PREPARATION CUTANEE DE L'OPERE | Eﬂﬂ’]“
2/23




GRE

Vous arrivez sur le texte d’avertissement suivant :

Ce programme vous permet de saisir les fiches de I'audit POP pour UN « service » ou UNE
« spécialité » et d’obtenir un rapport et un poster des résultats pour ce « service » ou cette
« spécialité ».

Treize « services » ou « spécialités » ont été retenus, selon des logiques d’appareil ou d’organe :

- Chirurgie cardio-thoracique : THO
- Chirurgie digestive et viscérale : DIG

- Chirurgie gynécologique : GYN
- Obstétrique : OBS
- Chirurgie ophtalmologique : OPH
- Chirurgie ORL : ORL
- Chirurgie orthopédique et traumatologique : ORT
- Chirurgie plastique et reconstructive, « dermato » : PLA
- Chirurgie stomatologique et maxillo faciale : STO
- Chirurgie urologique : URO
- Chirurgie vasculaire : VAS
- Neurochirurgie : NEU
- Radiologie interventionnelle : RAD

Téléchargez le fichier POP_TABLEUR, autant de fois qu’il y a de services audités, et renommer
chaque fichier.

Exemple 1 : votre établissement a 5 services de chirurgie (orthopédique, gynéco-obstétrique, digestif,
urologique et ORL), et un service de radiologie interventionnelle. L’audit est réalisé dans les services de
chirurgie orthopédique, digestive et ORL, ainsi que dans le service de radiologie interventionnelle.

Vous aurez donc au total 4 fichiers « POP_TABLEUR », que nous vous conseillons de nommer :
« POP_TABLEUR ORT », « POP_TABLEUR DIG », « POP_TABLEUR ORL », et pour le service de
radiologie interventionnelle « POP_TABLEUR RAD ».

Exemple 2 : votre établissement a un seul service de chirurgie, ou sont réalisées des interventions dans
plusieurs spécialités : chirurgie ORL, chirurgie stomatologique et maxillo-faciale, et d’'ophtalmologie. Si
vous souhaitez avoir un rapport pour chaque spécialité, téléchargez et renommez 3 fichiers
(« POP_TABLEUR ORL », « POP_TABLEUR STO », « POP_TABLEUR OPH »). Si vous souhaitez un
rapport pour le service dans sa globalité, ne téléchargez qu’un seul fichier.
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Pour commencer, cliquer sur 'onglet « MENU », situé en bas de I’écran ou cliquer sur cette
fleche :

M Avertissement { MENU / Etablisserment £ Service £ Patients 4 Rapport / Graphigues £ Poster 4/ Coda | «
r [:3 Fotmes automatiques -~ @ & - ﬁ - & = R = . e -

Cliquer ensuite sur les liens hypertexte (textes en bleu soulignés) pour atteindre et remplir les données
« Etablissement », « Service » et « Patients ».

Une fois la saisie terminée, cliquer sur « Rapport », « Graphiques » et « Poster » pour obtenir I'édition
automatique des résultats de votre audit.

Téléchargez autant de fichiers POP_TABLEUR que de services audités, et renommez chaque fichier.

Ces fichiers peuvent étre installés dans n’importe quel répertoire de votre disque dur ou d’un serveur de
réseau.

Remarque : vous pouvez également télécharger un seul fichier vierge, saisir la fiche Etablissement, puis
faire autant de copies de ce fichier que de services audités, en les renommant a chaque fois.
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B — SAISIE DES DONNEES

B.1. Saisie des données de la fiche « Etablissement »
- Apres avoir cliqué sur I'onglet MENU, vous arrivez sur la feuille Menu ci-dessous.

- Vous devez saisir les données de la fiche « Etablissement ». Pour cela, soit vous cliquez sur le lien
hypertexte en bleu, soit vous cliquez sur I'onglet « Etablissement ».

Audit "Préparation cutanée de I'opéré”
Protocole 2007

Menu principal
S Jes liens (texte souligné en blew) gu cliquer sur les onglets en bas de page

11 Saisie de lafiche ETABLISSEMENT Documents :
Codaqge des interventions
21 Saisie de lafiche SERVIC Avertissement

Envoi des données au CCLIN

3/ Saisie des fiches PATIEN]{S

Etablissement :

4 Edition du RAPPORT code : non renseigné
Mom : Mon renseigné
5/ Edition des GRAPHIQLES Service : Non renseigné
La fiche Etablissement est compléte : Non
6/ Edition du POSTER La fiche Service est compléte Non

MNombre de fiches Patients saisies : aucune

Version 1.0 - février 2007
Tous drolts résemves

A ¥ Avertissement % MENU { Etablisserment { Service / Patients 4 Rapport 4 Graphigues f Poster / Coda |« |
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- Vous arrivez sur la feuille dont I'onglet indique « Etablissement ».

Audit POP : Fiche ETABLISSEMENT Retour au menu
Saislr lensemble des donnees sulvantes (cases encadrées) | %
Code établissement 1234 attribué par le COLIN
Morn de I'Etablissement : |Etablissement TEST | 35 car maximum
Statut de I'établissement : 1 Public 1 Public 2 Privé 3 PSPH
Type détablissement : 2 CH 1 CHU 2 CH 3 Clinigue MCO & Militaire 5 CAC 8 Autre

Mombre de services de chirurgie : 8

Mambre dinterventions annuelles ;| 10 000 année n-1
Mormbre d'actes en radiologie interventionnelle ;| 5 000 année il (nater 0 si pas de radio. interventionnelie)

- Comme précisé sur I'écran, vous devez saisir les données dans les cases encadrées, puis cliquer
sur Tabulation (Tab) pour passer a la case suivante.

NOTA BENE : Si les macros sont désactivées, les passages automatiques a la case suivante aprés
avoir tapé sur Tab peuvent ne pas fonctionner : utiliser alors votre souris ou taper a nouveau sur la
touche Tab (une ou deux fois), pour arriver sur la case suivante.

- Pour le Code établissement : saisissez le code fourni par votre C-CLIN.

- Pour le nom de I'établissement : saisissez le nom de votre établissement en clair.

- Pour le statut de I'établissement : saisissez 1, 2, ou 3. Ce sont les seules valeurs permises. Pour
toute autre valeur, vous obtiendrez la fenétre ci-dessous.

Audit POP : Fiche ETABLISSEMENT Retper su menu
Salsir lensemble des données suivantes (cases encadrées) . @
Code établissement 1| 1234 attribué par e CORIN
Marm de l'établizsement - [Ftablissement TEST |35 car maximum

Statut de I‘établissement:| 5 | #VALEUR! 1 pubie 2 Fridéng PSP
Type détablisserment | 2 | CH 1 G & e Q01 4 Militaive 5 CAG 6 Autre

Mombre de serdces de chirurgie
MNombre dinterventions annuelles :

ptionnelie)

Dans ce cas, cliquez sur « Réessayer », et saisissez une valeur parmi les valeurs permises.
- Pour le type d’établissement : saisissez 1, 2, 3, 4, 5, ou 6, selon votre type d’établissement. Ce sont
les seules valeurs permises. Pour toute autre valeur, vous obtiendrez un message vous rappelant
quelles sont les valeurs possibles.

- Nombre de services de chirurgie : indiquer le nombre total de services de chirurgie de votre
établissement, qu’ils aient ou non participé a I'audit.

- Nombre d’interventions annuelles : indiquez le nombre d’actes effectués I'année N-1.
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- Nombre d’actes en radiologie interventionnelle : indiquez le nombre d’actes effectués 'année N-1.
Saisir 0 si les actes de radiologie interventionnelle ne sont pas réalisés dans I'établissement.

La fiche établissement doit étre saisie pour chaque service audité.

Cliquez ensuite sur Retour au menu.

Featowr al meny

»

Remarque : vous pouvez également télécharger un seul fichier vierge, saisir la fiche Etablissement, puis
faire autant de copies de ce fichier que de services audités, en les renommant a chaque fois.

B.2. Saisie des données de la fiche « Service »

- Vous retournez a la feuille MENU. Vous noterez que le code et le nom de votre établissement sont
désormais indiqués, et qu’il vous est aussi précisé si la fiche Etablissement est compléte ou non.

- Pour aller sur la feuille Service, vous pouvez soit cliquer sur le lien hypertexte en bleu, soit cliquer
sur 'onglet Service.

Audit "Préparation cutanée de l'opéré”
B R E PHH Protocole 2007
Menu principal

Suivee Jes liens (texte sowligne en blaw) ou cliquer sur legdnglets en bas de page

1/ Saisie de la fiche ETABLISSEM| Documents :
Codage des interventions
21 Saisie de lafiche SERVICE Avertissement

Envoi des données au CCLIN
3] Saisie des fiches PATIENTS

Etablissement :
4NEdition du RAPPORT code - 1234

Mom : CH Test POP

5/ Edition des GRAPHIQUES Service : Non renseigné
La fiche Etablisserment est compléte : Oui
6/ Edition du POSTER La fiche Genice est compléte Non

Mormbre de fiches Patients saisies © aucune

Iersion 1.0 - fvrier 2007
Tous dralts résenvés

«[» M Avertissement % MENU / Etablissement /£ Service 4 Patients A Rapport { Graphigues / Poster { Coda4 |
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- Vous arrivez alors sur la fiche SERVICE.

Audit POP : Fiche SERVICE Rataur au menu
Salsiy fensembile des données swivantes (cases encadrées) %
Code établissement : 1234 attribué par le CCLIN
Code du service 1| Urol code & wsage interne (4 car maximam)
Mom du service : [Urologie A |35 car A
Période d'audit ; du: Jfmmaaaa
au SEmnyaaaa
1 Le service dispose d'un protacale sur la préparation de l'opéré I:l 10U 2 NON

S non : ne pas rempliy Ia suite de la fiche

2 Ce protocole est daté et validé par le CLIN I:I 10U 2 NON

3 Ce protocole est conforme & la conférence de consensus |:| 10U 2 NON 3 inconny

- Comme précisé en haut a gauche de I'écran, vous devez saisir les données dans les cases
encadrées|, puis cliquer sur Entrée pour passer a la case suivante.

Nota bene : Si les macros sont désactivées, les passages automatiques a la case suivante aprés avoir
cliqué sur Tab peuvent ne pas fonctionner : utiliser alors votre souris ou re-tapez sur la touche Tab (une
ou deux fois), pour arriver sur la case suivante.

Pour le code du service : ce code est a usage interne, vous saisissez le code fourni par le
coordonnateur local de I'étude.

Pour le nom du service : mettre en clair le nom du service audité.

Pour les questions « Le service dispose d’un protocole sur la préparation de I'opéré », seules les
valeurs 1 ou 2 sont autorisées.

Si vous saisissez une autre valeur, vous obtiendrez le message suivant :

HVALEUR! 1 Ot 2 NOW

@ Yaleurs possibles 1 1 Oui et 2 Mon

Annuler |

- Sivous saisissez « 2 » a la question « le service dispose d’un protocole sur la préparation de
'opéré », les réponses « 2 » apparaissent automatiquement pour les 2 questions suivantes. Si vous
ressaisissez une autre valeur, vous aurez un message vous rappelant que le service ne dispose
pas de protocole :

Microsoft Excel

Attention : le service ne dispose pas de protocale
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- Sivous avez saisi « 1 » a la question « le service dispose d'un protocole sur la préparation de
I'opéré », saisissez ensuite les réponses aux deux questions suivantes :

- « Ce protocole est écrit, daté et validé par le CLIN »,
- « Ce protocole est conforme a la conférence de consensus », en mettant une réponse parmi
les valeurs autorisées.

Cliquez ensuite sur Retour au menu.

Retour au menuy

?

B.3. Saisie des données des fiches « Patients »

- Vous retournez a la feuille MENU. Vous noterez que désormais il vous est précisé si la fiche
Service est compléte.

- Pour aller sur la feuille « Patients », vous pouvez soit cliquer sur le lien hypertexte eh bleu, soit

cliquer sur I'onglet Patients.

Audit "Préparatjon cutanée de l'opéré™
B R E PHH Protocole 2007

Menu principal
Suivre les llens (teste souligna en biau) ou cliquer sur Jes onglets en bas de pa

1/ Saisie de la fiche ETABUISSEMENT

Documents :

Codage des interventions
Avertissement

2] Saisie de la fiche SERVIQE

Envei des données au CCLIN

3! Saisie des fiches PATIENTS

Etablissement :

4] Edition du RAPPORT code : 1234
Mom : CH Test POP
5/ Edition des GRAPHIQUES Service : Urologie A
La fiche Etablissement est compléte © Ou
6/ Edition du POSTER La fiche Service est compléte Qui

Mombre de fiches Patients saisies © aucune

Version 1.0 - féwrier 2007
Tous drolts réserés

4 » My avertissernent %MENU { Etablissement f Service f Patients { Rapport { Graphigues  Poster / Coda |«
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- Vous arrivez alors sur la feuille Patients présentée ci-dessous.

- Une fiche d’audit pour un patient correspond a une colonne.

1 Numéro de fiche

rd Cocle o 'établissemeant 4
&) Coce ol aervice R0

Données générales

L) Mode dhospitalisation 1
-] Mode de chirurgie 1
1 Spécialite ‘ URC

Hygiéne corporelle
[ Toilette préop : information du patient
) Douche ou toilette préopératoire
k) Si oui, produit
Site opératoire et pilosité
(1] Dépilation dans le service de soins
(W Si oui elle est réalisée par :
14 Dépilation au bloc opératoire ou en rad

(k] Si oui elle est réalisée par :
Désinfection du site opératoire

(L.} Une détersion est réalisée
(1S oui: liew
produit
ringage eau stérile
séchage avec compr. stériles
() Une désinfection est réalisée
rii) Sioui : produit
ral Le séchage spontané est respecte
Tragabilité dans le dossier patient

1
1

[

[ R SR )

R R R R R e e

Faire défiler er utilisant la barre de défilement
(située en bas & droite de 1"écran)

- Saisissez toutes les cases, a chaque fois en tapant sur la touche « Entrée » pour passer a la

case suivante.

Nota bene : Si les macros sont désactivées, les passages automatiques a la case suivante aprés avoir
cliqué sur Entrée peuvent ne pas fonctionner : utiliser alors votre souris ou re-cliquer sur la touche
Entrée (une ou deux fois), pour arriver sur la case suivante.

- Lorsque vous faites passer la souris dans le petit triangle rouge en haut a droite, cela vous rappelle

la liste de valeurs permises pour la case.

1 Numéro de fiche

Données générales
L) Mode d'hospitalisation
<] Wlode de chirurgie
| Specialite
Hygiéne corporelle

<) 30 oui, produit

Fd Code de l'etabilssement
) Codle ol sendce

(| Tailette préop © infarmation du patient
- Douche ou toilette préopérataoire

Site opératoire et pilosite

1234
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- Lors de la saisie, si par mégarde, vous saisissez une valeur non autorisée (par exemple ici, pour la
fiche n° 2, saisie du chiffre 4 dans la rubrique « Mode d’hospitalisation »), vous obtenez alors le
message suivant :

1 Numéro de fiche
P

Faire défiler en utilisant 1z barre o
(située en bas a droite de 1'écran)

Données générales
L) Mode d'hospitalisation
=1 Mode de chirurgie
| Spécialité

Hygiéne corporelle
(] Toilette préop : information du patient
) Douche ou toilette préopératoire
2} S0 oul, produit

Site opératoire et pilosité
i1} Depilation dans le serice de saoins

(=N il 4 wlolio At -

e Valeurs autorisées @ 1 Classique, 2 ambulatoire, 2 Inconnu

Annuler |

- Dans ce cas, cliqguez sur Réessayer, et saisissez une valeur parmi la liste des valeurs autorisées.

- Pour I'item « Spécialité », vous avez un menu déroulant, qui vous propose les 13 codes retenus
dans le protocole, cliquez sur le code corregpondant.

1 Numéro de fiche
2

Données geneérales

LN Mode d'hospitalisation
<] hilade de chirurgie
1 Specialita

Hygiéne corporelle

- Pour I'item « Douche ou toilette préopératoire », si vous saisissez 3 (non), 8 (non adapté) ou 9
(inconnu), le code 8 sera mis automatiquement dans I'item « Si oyl, produit ».

1 Numéro de fiche

rd Cacle de l'atabiissement

] Cocle oy service
Données générales

LN Mode d'haspitalisation 1 1
=) Mode de chirurgie 1 z
| Spécialité URD URO

Hygiéne corporelle

Fj| Toilette préop : information du patient
i Douche ou toilette préoparataoire
=) =i oui, produit

Site opératoire et pilosité
(1} Depilation dans le service de soins

- Pour les items « Dépilation dans le service de soins », et « Dépilation au bloc opératoire ou en
radio », si vous saisissez comme réponse 2 (non), 8 (non adapté) ou 9 (inconnu), le code 8 sera
mis automatiquement dans l'item « Si oui, elle est réalisée par ».
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- Pour I'item « Une détersion est réalisée », si vous saisissez comme réponse 2 (non), ou 8 (non
adapté), le code 8 sera mis automatiquement dans les items « Si oui, lieu », « produit », « ringage
eau stérile », « séchage avec compr. stériles ».

- De méme, pour l'item « Une désinfection est réalisée », si vous saisissez comme réponse 2 (non),

le code 8 sera mis automatiquement dans I'item « Si oui, produit » et dans l'item « Le séchage
spontané‘gst respecté ».

(1) Depilation dans |eNgervice de soins

produit
ringage eau stérile
sechage avec compr. stériles

=i oui - produit

Le séchage spontané est respecte
Tragabilité dans le dossier patient
Frd tragahbilité pour l'information

R S w v w vy B W R o

Nota bene : pour ces différents items (lignes 9, 11, 13, 15 a 18, 20 et 21), si vos macros sont
désactivées, veiller a saisir les codes « 8 », qui n’apparaitront pas automatiquement, lorsque la réponse
a la question précédente est « non » ou « NA ».
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D’autre part, pour ces items (lignes 9, 11, 13, 15 a 18, 20 et 21), si vous saisissez une valeur
incohérente avec la réponse saisie a la question précédente, une fenétre vous le signalera, en vous
précisant que la donnée que vous avez saisie ne sera pas prise en compte dans I'analyse. Dans
I'exemple ci-dessous, saisie d’un produit alors que le patient n'a pas eu de douche, et saisie d’'un

procédé de dépilation, alors que le patient n’a pas été dépilé.

1 Numéro o= fiche
Z- Faire défiler en utilisart 13 barre de déd
£ Code oy service (située en has & droite de 1'écran)
Données générales
L) Mode d'hospitalisation
<1 hode de chirurgie
7 Spécialite
Hygiéne corporelle
'f Toilette préap : information du pati
) Douche ou toilette préopératoire
) Sioul, produit K
Site opératoire et pilosité
(1] Depilation dans le service de soins
(M| Sioui elle est réalisée par :
\FA Dépilation au bloc opératoire ou en radio|

(E1 S oui elle est réalisee par:
Deésinfection du site opératoire

([} Une detersion est réalisee
(1 S oui ; lieu

16 produit

17 ringage eau stérile
18 séchage avec compr. stériles
(1] Une désinfection est réaliseée

) Siooui: produit

"4l Le séchage spontané est respecté

Trarahilita donc lo dacoiar moticed

Microsoft Excel El

Aktention © incohérence avec la réponse 3 la question précédente,
La donnée que wous avez saisie ne sera pas prise en compke pour les analyses,

m 00ty D o0 MmO e
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- Saisissez successivement toutes les cases pour une fiche.

1 Numéro de fiche

ri Code de l'etablissement 1234 Faire défiler en utilisant la barre de défilement
£| Code du service UROL (située en bas 2 dreite de 1'écran)

Données générales

4 : : .
=1 Mode de chirargie 1 H
1 Spécialité URD | URD
Hygiéne corporelle
(4 Toilette préop : infarmation du patient 1 2
) Douche ou toilette préopératoire 1 3
L) Sioui, produit 1 8
Site opératoire et pilosité
(1) Dépilation dans le service de soins z 2
(N Si oui elle est réalisée par : =] =]
14 Dépilation au bloc opératoire ou en radio| 2 2
(k] Si oui elle est réalisée par : =] =]
Désinfection du site opératoire
(L) Une détersion est réalisée 1 H
(E1Si oui : lieu 1 =]
produit 1 =]
ringage eau stérile 1 =]
séchage avec compr. stériles 1 =]
1 2
2 =
1 =

Numéro de fiche
Fict 4
Nombre de fi 12 Rapp iche so0i s les cases doi

- Lorsque toutes les données d’une fiche « Patients » sont saisies, c’est-a-dire qu’aucune case de la
colonne n’est vide, il apparait alors en bas de page de fagon automatique la réponse « Oui » a la
question : « Fiche compléte ? ».

NB : nous attirons votre attention sur les points suivants :
- ne seront considérées comme complétes que les fiches dont toutes les cases
sont renseignées ;
- ne seront prises en compte dans 'analyse et I’édition du rapport automatique que
les fiches complétes.
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C — EDITION DU RAPPORT D’ANALYSE

Aprés saisie de toutes les fiches, vous cliquez sur la fleche en bas a gauche de la feuille Patients, ou
bien vous cliquez sur 'onglet ME’NU.

) Une desinfection est réalisée
Pl Siooui o produit

il Le sechage spontane est resp
Tragahilité dans le dossier pzien.

Frd tragabilite pour linfopeedti
rd tragabilité po yQigne preop.
ri ) tragabilitepour [a désinfection

Numéro de fiche :
? Fiche compléte ? -= oui Oui

Nombre de fiches szisies : 2 Eappel : pour

4 4 » MY Avertissernent 4 MEMU / Etablissement / Service % Patients /' Rapp
" . n - A I S,

Vous revenez a la feuille MENU.

Audit "Préparation cutanée de l'opéré”
B R E PHH Protocole 2007

o 0 W O 1
Menu principal
Suivre les liens (texte souligné en blaw) ou cliquer sur les onglets en bas de page

1/ Saisie de lafiche ETABLISSEMENT Documents :
Codage des interventions
2! Saisie de lafiche SERVICE Avertissement

Envoi des données au CCLIN

3/ Saisie des fiches PATIENTS

Etablissement :

4/ Edition du RAPPORT code : 1234
Maorn : CH Test POP
5/ Edition des GRAPHIQUES Service : Urologie A
La fiche Etablissement est compléte : Oui
6/ Edition du POSTER La fiche Semvice est compléte Qui
MNombre de fiches Patients saisies : 2

Version 1.0 - féwrier 2007 \

Tous drolts résenés

[ » [, Avertissement % MENU / Etablissement £ Servide £ Patients / RapportN¢ Graphiques £ Poster £/ Coda |« |
N - iyl B A A =Nem o e o

Sur cette feuille MENU vous sont précisés le nombre de tiches Patients complétes saisies. Ici 2 fiches.

it réalisé, pour le service concerné,
pport.

Pour éditer le rapport d’analyse automatique des résultats de I'a
vous pouvez soit cliquer sur le lien hypertexte, soit cliquer sur 'onglet
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Vous obtiendrez le rapport d’analyse du service, pour les x fiches saisies. Dans I'exemple pris ici, vous
aurez le rapport des 2 fiches patients saisies, pour le service d’'Urologie A.

Le nom du service qui apparaitra sera celui mis en clair lors de la saisie de la fiche « Service ». Dans
I'exemple ci-dessous « Urologie A ».

Résultats de l'audit "préparation cutanée de I'opéré”

Etablissement : CH Test POP
Service : Urologie A
Période : du : 12/05/2007

au : 31/05/2007

Descriptif général de I'établissement :

¥ Mombre de services de chirurgie 5
¥ MNombre annuel d'interventions : 10 000
» MNombre d'actes de radiclogie interventionnelle 5000

Organisation du service :

¥ Le service dispose d'un protocole de préparation de l'opéré ? Oui
» Le protocole est ecrit, daté et validé par le CLIN Qui
¥ Le protocole est conforme & la conférence de consensus Non

¥ | M Bvertissement KMENU,( Etablisserment ,(Servite K Patients }Rappurt,{ Graphigues ){Pnster ,(
kin e [a Eormes aibomationes v w Tl (5] Al (B By ¥ A= = &

Remarque : si la période de 'audit n’a pas été précisée dans la fiche Service, vous aurez sur le rapport
la mention « A préciser ».

De méme, si les informations concernant le nombre annuel d’interventions et le nombre annuel d’actes
de radiologie interventionnelle n'ont pas été saisis dans la fiche Etablissement, il sera indiqué « non
précisé » sur le rapport.

Ce rapport n’est pas protégé et vous pouvez donc y apporter les modifications que vous souhaitez :
supprimer des lignes, ajouter des commentaires ....

Avant de faire des modifications sur le rapport, il est trés fortement recommandé de faire une copie du
fichier, en le renommant (par exemple POP TABLEUR URO V2), puis de travailler sur cette copie, pour
insérer ou supprimer des lignes selon ce que vous souhaitez.

Si vous ne faites pas de modifications, le rapport complet fait 8 pages au total et se présente sous la
forme de 6 chapitres :

- Descriptif général de I'établissement, du service, des observations
- Hygiéne corporelle

- Site opératoire et pilosité

- Désinfection du site opératoire

- Tracabilité dans le dossier patient

- Conformités des réponses par critéres.

GROUPE D'EVALUATION DES PRATIGUES EN HYGIENE HOSPITALIERE / AUDIT: PREPARATION CUTANEE DE L'OPERE / EGD’IM
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Sur la partie droite de la feuille Rapport, en fond jaune, vous retrouvez les titres des chapitres, et en
cliquant sur la fleche rouge, vous pouvez atteindre directement le cha/pitre souhaité.

Retour au menu

BR EPHH Résultats de l'audit "préparation cutanée de l'opere”

Etablissement : A PRECISER (fiche Etablissement)
Service : A PRECISER {ﬁche Service) = Pour imprimer ke rappdrt @ menu “Fichisr® puis “imprimer ...
Période : du: A preciser = Pour madifier le radpart
au: A preciser > travailleg sur une copie de ce fichier
= pour ingerer une ligne | menu "Inserion"

= pour Fupprimer une igne © menu "Edition” puis "Supprimer.. "

Descriptif général de I'établissement :

» Nombre de services de chirurgie non précisé
pitres (cliguer sur une fléche powr stteindre un chapitre:

# Nombre annuel dinterventions non précisé 2 Descriptif de I'établissement, service, chservations

= Hygigne corporelle
¥ Nombre d'actes de radiologie interventionnelle non précisé 3 Site opérataire st pilosite

=» Desinfection du site opératoire

= Tragshilité dans le dossier patient
quanisation du service : = Conformités des réponses par critéres
% Le service dispose d'un protocole de préparation de 'opéré 7 ?

¥ Le protocole est écrit, daté et validé par le CLIN

% | & nmtornle est eonfarme & la ronférence de ronsansis A
» [ MP Avertissernent { MENU { Etablisserment { Service £ Patients % Rapport Gﬂph\ques A poster / Coda| <]

D — EDITION DES GRAPHIQUES

Il vous est également possible d’éditer des graphiques. Pour cela, vous pouvez soit cliquer sur le lien
hypertexte, soit cliquer sur 'onglet Graphiques.

Vous pouvez copier ces graphiques pour les intégrer dans un autre logiciel, et les mettre ainsi dans une
présentation power point de vos résultats si vous le souhaitez.

Les modalités pour copier et intégrer les graphiques dans d’autres applications vous sont rappelées sur
la partie droite : cliquer sur le graphique choisi, aller dans le menu Edition, cliquer sur copier, puis aller
dans l'autre logiciel (power point par exemple), et dans le menu Edition, faites coller.
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WM

Résultats de l'audit "préparation cutanée de l'opére” Retour au menu

?

= Pour copier un graphigue dans un autre logicie!

MNombre d'observations : 0

= sélectionner un graphique (cliguer dessus)

= Menu "Eclition” puis "Copier"

= Dans une aulre application | menu "Edition” : "Coller”
Graphique 1 : Pourcentage de conformité des grandes étapes de la préparation cutanée :

La toilette préopératoire fait 'objet d'une 0%
information au patient ° | .I

Une douche ou toilette préopératoire est 0%
réalisée, cheveuxr compris °

Sidouche cheveux compris, une solution 0%
moussante antiseptique est utilisée °

Le site opératoire est préservé de toute
dépilation

0%

Si dépilation, le procédé estconforme | Q0%

Une détersion est réalisée | 0%

b M Avertissement f MENU £ Etablissement  Service  Patients £ Rapport ) Graphigues  Poster Coda |« ﬁ
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E — EDITION DU POSTER DE SYNTHESE

De méme, aprés saisie de toutes les fiches, vous pouvez aussi éditer un poster de synthése
automatique des résultats de 'audit réalisé, par service.

Pour éditer ce poster de synthése automatique, vous pouvez soit cliquer sur le lien hypertexte, soit
cliquer sur I'onglet Poster.

Vous obtenez alors un poster, ou sont repris les principaux résultats du rapport d’analyse.

ORER Résultats de I'audit non saisi
' "Préparation Cutanée de I'Opéré" non saisi

Pérfode d'gudit : du - 3w -

Nombre de services: non précisé La toilette préopératoire fait l'objet d'une information au patient 0%
Nombre I dinterventi non précisé Une douche ou toilette préopératoire est réalisée (cheveux compris) 0%
Nombre d'actes de radiologie Si douche (cheveux compris), une solution moussante antisept. est dtilisée 0%
interventi lle : non précisé Le site opératoire est préseré de toute dépilation | 0%
|Si dépilation, le procédé est conforme | 0%
Le service dispose d'un protocole de [Une détersion est réalisé | 0%
préparation de 'opéré : - Si détersion, les modalités sont respectées %
Si oui, le protocole est: Une désinfection est réalisée 0%
- daté etvalidé parle CLIN: Un antiseptique alcoolique est utilisé pour |a désinfection du site opératoire 0%
- conforrne & la conférence de consens Le séchage spontané est respecté avant la pose de champs | 0%
Nombre de patients audités : 0 La toilette préopératoire fait l'objet d'une information au patient (A Regl) | 0%
Si douche (cheveux compris), une sol. moussante antisept. est utilisée (A1) 0%
Mode d’hospitalisation : N %a Pas de dépilation ou dépilation avec procédé confarme (B1) | 0%
Clagsigue 0 Détersion avec sol. moussante antisept. puis désinfection large du site (A1) 0%
Ambulatoire 0 Tragabilité pour : information, hygigne préop. et désinfection du site (A Reqgl) 0%
Inconnu 0
+ |Conformité globale des ACTES (douche, dépilation, désinfection) -
Mode de chirurgie : N % + |Conformité globale de I'NFORMATION et de la TRACABILITE -
|F'r0grammée | 0
| | PRI | n S

1 o e o e e Elicedic s mmmmn ek m fem m o ook o o
» [l Avertissement £ MENU £ Etablissement # Service £ Patients £ Rapport 4 Graphigues »Poster { Codal« |

Ce poster n’est pas protégé, vous pouvez donc rajouter dans la case prévue a cet effet en bas a droite
VoS propres commentaires concernant par exemple les axes d’amélioration a mettre en ceuvre dans le
service audité.

Avant de faire des modifications sur le poster, il est trés fortement recommandé de faire une copie du
fichier, en le renommant (par exemple POP TABLEUR URO V2), puis de travailler sur cette copie, pour
insérer les commentaires que vous souhaitez.
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F — SAUVEGARDE DES DONNEES

Il est trés fortement recommandé de sauvegarder régulierement les données saisies. La sauvegarde des
données est possible de quatre fagons :

- _en cliquant surf'image

POP AB

Fichier Ljﬁ:n &ffichage  Insertion Format Oukils Données Fenétre 7
O = @ & & R Yo bl t00% - [2) %)) Courier Mew
s j =

- en allant dans le menu Fichier, puis en cliquant sur Enregistrer

- en tapant simultanément sur les touches Ctrl S de votre clavier

- enfin, lorsque vous quitter I'application, si vous avez effectué des modifications, une fenétre
apparait et vous demande si vous voulez enregistrer les modifications : cliquer sur Oui.

Microsoft Excel

! } Voulez-vous enregistrer les modifications apportées & 'POP_TABLEUR URC Y2, xls'?

Qi Man Annuler |
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G — ENvOI DES DONNEES AU C-CLIN

Les consignes pour l'envoi des données au relais régional ou au C-CLIN sont rappelées dans
'application informatique, dans la rubrique Documents : Envoi des donnégs au C-CLIN, que vous
pouvez consulter en cliquant sur le lien hypertexte en bleu.

Audit "Préparation cutanée de l'opéré”
B R E PHH Protocele 2007

Menu principal
Suivre Jes lens (texte souligné en blaw) ou cliquer sur les onglets en bas de page

11 Saisie de la fiche ETABLISSEMENT Documents :
Codage des interventions
2] Saisie de lafiche SERVICE Avertissement

Envoi des données au CCLIN

3/ Saisie des fiches PATIENTS

Etablissement :

4] Edition du RAPPORT code 1234
Mo : CH Test POP
5/ Edition des GRAPHIQUES Service : Urologie A
La fiche Etablissernent est compléte : Oui
6/ Edition du POSTER La fiche Service est compléte Oui
Mornbre de fiches Patients saisies : 2

Version 1.0 - février 2007
Tous drofls résenés

4> M\ awvertissernent 3, MENU / Etablissement { Senice f Patients £ Rapport £ Graphiques £ Poster £ Coda |« |
I N Y] B A A _ oo T Em o

Avant I'envoi des données, nous vous recommandons de vérifier que les fiches Etablissement et Service
sont bien complétes. Vous pouvez directement vous en assurer en consultant I'encart de la feuille
MENU reproduit ci-dessous. Vérifier également que le nombre de fiches Patients saisies correspond au
nombre de patients audités.

Etablissement :

code : 1234

Mo : CH Test POP
Service : Urologie A
La fiche Etablissement est compléte : Oui
La fiche Service est compléte Cui
Mambre de fiches Patients saisies : 2

Une fois ces vérifications faites, quitter I'application, puis envoyer-la par mail a votre relais régional ou a
votre C-CLIN.
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H — ASSISTANCE EN CAS DE DIFFICULTES

H.1. Macros désactivées par mégarde

Vos macros n‘ont pas été activées lors de I'ouverture du fichier, vous avez par exemple cliqué sur
« Désactiver les macros ». Vous devez quitter I'application, puis activer les macros, selon la
procédure présentée au chapitre A.

H.2. Macros non autorisées

Vous n’avez pas l'autorisation d’activer les macros. Dans ce cas, vous obtenez un message comme
celui ci-dessous.

[x]

Les macros de ce classeur sonk désactivées car le niveau de sécurité est eleve, et les macros n'onk pas ke signées numériquement ou vérifiges
! comme ékant sires, Pour exécuter les macros, vous pouvez les Faire signet numériquement ou modifier vokre niveau de sécurité, Pour plus
dinformations, cliquez sur Aide,

OK | Aide |

- Fermez (sans enregistrer) le document POP_TABLEUR.xIs sans fermer Excel.

- Allez dans le menu Outils puis Macro puis Sécurité. Le messaﬁe ci-dessous apparait :

i Miveau de sécurité l Sources fiables l

" Miveau de sécurité élevé, Seules les macros signées
provenant de sources fiables pourront Etre exécutées, Les
macros non signées seront automatiquement désackivées,

* Niveau de sécurité moyen. Yous pourrez choisir d'exécuter ou
non des macros pouvant Etre dangereuses,

" Miveau de sécurité Faible (non recommandé), Yous ne serez
pas protégé conkre des macros éventuellement dangereuses.
m'ukilisez ce paramétre que siun anki-virus est installé, ou si
wous Ekes certain de la provenance des documents que wous
OlWTEE,

Aucun anti-virus installé,

Ok | Annuler

- Cochez la case correspondant au niveau de sécurité moyen puis cliquez sur OK.

- Reé ouvrez le fichier POP_TABLEUR.xls en allant dans le menu Fichier puis Ouvrir.
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Dans certains cas, cette opération n’est pas possible (non autorisation de l'utilisation de macros par
votre service informatique).

L’application fonctionnera, cependant, vos macros étant désactivées, les passages automatiques a la
case suivante aprés avoir cliqué sur Tab ou sur Entrée pourront ne pas fonctionner : utiliser alors votre
souris ou re-tapez sur la touche Tab ou Entrée (une ou deux fois), pour arriver a la case suivante.

De méme, si les macros sont désactivees, les saisies « automatiques » de certaines réponses ne seront
pas fonctionnelles. Vous devrez alors étre particulierement attentifs lors de la saisie, afin de compléter
toutes les cases des différentes fiches.

L’édition automatique du rapport d’analyse des résultats, des graphiques et du poster de synthése ne
seront en aucun cas modifiés en cas de désactivation des macros.

H.3. Autre difficulté

Si vous avez une question ou si vous rencontrez un probléme technique, vous pouvez appeler la
personne référente de votre C-CLIN :

C-CLIN Est : Lory Mouchot (tél. : 03 83 15 35 45 ; .mouchot@chu-nancy.fr)
C-CLIN Ouest : Nadine Garreau (tél. : 02 99 87 35 37 ; nadine.garreau@chu-rennes.fr)
C-CLIN Paris-Nord : Fabien Daniel (tél. : 01 40 46 42 08 ; fabien.daniel@bhdc.jussieu.fr)
C-CLIN Sud-Est : Benoit Tressiéeres (tél. : 04 78 86 49 22 ; benoit.tressieres@chu-lyon.fr)
C-CLIN Sud-Ouest : Muriel Péfau (tél. : 05 56 79 60 58 ; muriel.pefau@chu-bordeaux.fr)
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